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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

GYOMAENDRŐDI KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL

Csárdaszállási Kirendeltség

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

Pénzügyi ügyintéző - Csárdaszállás Kirendeltség
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): A Gyomaendrődi Közös Önkormányzati Hivatal 
Csárdaszállás kirendeltségén, a Csárdaszállás Községi Önkormányzat általános működésével 
kapcsolatos pénzügyi feladatok ellátása. Költségvetési koncepciók, költségvetési és zárszámadási 
rendeletek , pénzforgalmi és mérlegjelentések készítése Csárdaszállás vonatkozásában. Számlák 
rögzítése, kötelező mellékleteik ellenőrzése, azok igazoltatása és utalványoztatása. Vevő számlák 
kiállítása. Banki bizonylatok rendszerezése. Banki és egyéb tételek könyvelése. Állami támogatás 
igénylése, költségvetési rendelet év közbeni módosítása, vagyonnyilvántartás vezetése. 
Közfoglalkoztatási mintaprogram tervezése, elszámolások összeállítása.

Betöltendő állás szakmacsoportja: gazdasági

FEOR besorolás: 3611 Pénzügyi ügyintéző (a pénzintézeti ügyintéző kivételével)

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): 
Gazdálkodás/logisztikai/pénzügyi

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, teljes 
munkaidő (heti 40 óra), Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Csárdaszállás

A munkavégzés pontos helye: 5621 Csárdaszállás, Petőfi utca 17. 

Álláshirdető szervezet bemutatása: www.gyomaendrod.hu, www.csardaszallas.hu

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): Próbaidő: 6 hónap

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság

- Vagyonnyilatkozattételi eljárás lefolytatása
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- Erkölcsi bizonyítvány

Elvárt végzettség/képesítés:

- 6. Felsőfokú végzettséghez kötött szakképesítés  alapképzés (Bsc vagy BA), 
Egyéb végzettség, felsőoktatásban szerzett szakképzettség és gazdaságtudományi, 
statisztikai, informatikai, műszaki, logisztikai felsőfokú szakkép

- 6. Felsőfokú végzettséghez kötött szakképesítés  alapképzés (Bsc vagy BA), 
Egyéb végzettség, Felsőoktatásban szerzett gazdaságtudományi, közszolgálati, műszaki 
menedzser, gazdasági agrármérnöki, jogi, szakképzettség;

- 4. Érettségi,  vagy középfokú szakképesítés vagy szakképesítés-ráépülés  
felső középfokú részszakképesítés vagy szakképesítés  szakma - középfokú 
szakképzettség  szakképesítés  speciális készségfejlesztő szakiskolai szakképzettség , 
Egyéb végzettség, Gazdasági középiskolai végzettség; vagy középiskolai végzettség és 
gazdaságtudományi, statisztikai, banki ügyintézői szakkép.

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő járművezetői engedély kategória: B

Egyéb pályázati előnyök:

- közigazgatási alap- és/vagy szakvizsga megléte

- szakmai tapasztalat

- felsőfokú szakmai végzettség megléte

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő személyes kompetenciák:

- Határozottság, magabiztosság (alap)

- Felelősség-vállalás (alap)

- Irodai informatikai rendszerek, alkalmazások használata (ügyintézői)

- Szakmaiság, szakértelem, szakmai felkészültség, szaktudás (ügyintézői)

- Elvégzett feladatok ellenőrzése, korrigálása, felelősségvállalás az elvégzett 
munka minőségéért (egyéb)

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- motivációs levél

- fényképes önéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapján

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány
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- Hozzájáruló nyilatkozat pályázati anyagba betekintésről

- végzettséget, szakképesítést igazoló okiratok másolata

A pályázat benyújtásának határideje: 2025.05.19. 12:00

Pályázat benyújtásának módja: A pályázat a Közszolgállás (https://kozszolgallas.ksz.gov.hu/) 
portálon keresztüli regisztráción és

jelentkezésen túl benyújtható még

• elektronikusan a szemelyzet@gyomaendrod.hu e-mail címre, vagy

• postai úton vagy

• személyesen a Gyomaendrődi Közös Önkormányzati Hivatal 5500 Gyomaendrőd, Selyem út 124.

A pályázat elbírálásának módja: Az érvényes pályázatokat a Gyomaendrődi Közös 
Önkormányzati Hivatal jegyzője bírálja el, a nyertes pályázat kiválasztása Csárdaszállás Községi 
Önkormányzat polgármesterének egyetértésével történik. A munkáltató a pályázat 
eredménytelenné nyilvánítás jogát

fenntartja.

A pályázat elbírálásának határideje: 2025.05.21. 16:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: www.gyomaendrod.hu; 
www.csardaszallas.hu

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2025.05.26.

Publikálás tervezett időpontja: 2025.04.19.

A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


