Hunya K6zség Onkormanyzata
5555 Hunya, Rékoczi ut 19.

HATAROZAT

94/2013. (IX. 25.) Képviseld-testiileti hatarozat

"Kozbeszerzési Szabalyzat megalkotasa"

Hunya Kozség Onkormanyzat
94/2013. (I1X.25.) Hunva Kt. hatarozat

Hunya K6zség Onkorméanyzatanak Képviseld-testiilete a kozbeszerzésekrdl szol6 2011. évi
CVIILI. térvény (a tovabbiakban: Kbt.) 22. § (1) bekezdése alapjan az alabbi K6zbeszerzési
Szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja:

A Szabalyzat hatalya

1.) A Szabdlyzat Hatalya ald tartozik:

Hunya K6zség Onkormanyzata (a tovabbiakban: Onkormanyzat) Kbt. hatalya ala tartozo
beszerzéseli.

A Szabalyzat hatalya kiterjed az Onkormdanyzat altal szerzédés alapjan ellatott gesztor
onkormanyzati feladatokkal kapcsolatos beszerzésekre is, figyelemmel a létrehozo szerzddés
szerint €érvényesiild dontési rendre.

A kozbeszerzés értékének meghatarozasara a Kbt. 11-18. §-ok rendelkezéseit kell alkalmazni.
Az unios értékhatarokat elérd vagy meghalado értékli kozbeszerzésekre a Kbt. Masodik Részét,
az ezek alatti és egyben a nemzeti értékhatarokat elérd értékii kozbeszerzésekre a Harmadik
Részét alkalmazva kell eljarni, kivéve, ha a Kbt. masként rendelkezik.

A kozbeszerzési eljaras fajtai

2.)  Nyilt eljaras: - Kbt. 83. § - ajanlati felhivassal indulo, egy szakaszbol all6 kozbeszerzési
eljaras, amelyben minden érdekelt gazdasagi szerepld ajanlatot tehet. A nyilt eljarasban nem
lehet targyalni. Az ajanlattételi hataridd a hirdetmény feladasanak napjatdl szamitott negyvenot
napnal rovidebb nem lehet, kivéve amennyiben eldzetes Gsszesitett tajékoztato késziilt, ekkor 29
napnal, slirgdsség esetén 22 napndl rovidebb nem lehet. A hataridd tovabbi 5 nappal rovidithetd,
ha a dokumentécié téritésmentesen, €s teljes terjedelemben elektronikus uton hozzaférhetd.

3.) Meghivasos eljaras: - Kbt. 84.-88. § - 2 szakaszbdl allo kozbeszerzési eljaras, amely
részvételi felhivassal indul, és amelynek elsd, részvételi szakasza soran az ajanlatkérd a
részvételre jelentkezok a szerzdés teljesitésére valo alkalmassagarol, vagy alkalmatlansagarol
dont. A részvételi hataridd a hirdetmény feladdsanak napjatdl szamitott 30 napnal, gyorsitott
eljaras esetén 10 napnal rovidebb nem lehet. Az ajanlattételi felhivas megkiildésének idépontja a
részvételi jelentkezések bontdsat kovetd 30., épitési beruhdzas esetén 60. napnal késdbbi
idépontban nem hatdrozhat6 meg.

A masodik, ajanlattételi szakaszaban kerlilnek az ajanlatok benytjtasra, amely alapjan az
ajanlatkérd dont. Az eljarasban nem lehet targyalni. A részvételi szakasz eredményességének
kozlésétdl szamitott 5 munkanapon beliil az irasbeli ajanlattételi felhivast az alkalmasnak
mindsitett jelentkezoknek egyidejlileg meg kell kiildeni. Az ajanlattételi hatarid6 40 napnal



rovidebb nem lehet, illetve a Kbt. 88. § (2) — (4) esetében az ott meghatarozott hataridd az
iranyado.
4.) Hirdetmény kozzétételével indulo targyalasos eljaras: - Kbt. 89.-93. § - 2 szakaszbol
allo kozbeszerzési eljaras, amely akkor alkalmazhato, ha:
a) anyilt, a meghivasos eljaras, vagy a versenyparbeszéd a Kbt. 76. § (1) a)-b) vagy d) pontja
alapjan eredménytelen, feltéve, hogy a felhivasban vagy a dokumentacidoban meghatarozottak
lényegesen nem valtoztak meg;
b) kivételesen, ha a beszerzés objektiv természete, vagy az ehhez kapcsolodo kockézatok nem
teszik lehetévé az ellenszolgaltatas eldzetes atfogd meghatarozasat.
5.) Hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras: - Kbt. 94.-100. § - ajanlattételi felhivas, vagy a
Kbt. 99. § (2) bekezdése szerinti esetben targyalasi meghivé megkiildésével kezdddo, egy
szakaszbol allo kozbeszerzési eljards, amelyben az ajanlatkérd az ajanlattételre felhivott és
alkalmasnak mindsitett ajanlattevokkel targyal a szerzodés feltételeirdl. Legalabb harom
ajanlattevot kell ajanlattételre felhivni.
Akkor alkalmazhato, ha:
a) anyilt, a meghivasos eljaras, vagy a versenyparbeszéd a Kbt. 76. § (1) b) vagy c¢) pontja
alapjan eredménytelen, és az ajanlatkérd osszes megfeleld ajanlattevot meghivja;
b) az eljarasban nem nyujtottak be ajanlatot vagy részvételi jelentkezést, mindkét esetben
feltéve, hogy a felhivasnak és a dokumentacionak a feltételei idokdzben 1ényegesen nem
valtoztak meg;
c) aszerzddés kizarolag egy meghatarozott személlyel vagy szervezettel kothetd meg;
d) eldre nem lathatd okbol eldallt rendkiviili siirgdsség miatt;
e) épitési beruhdzas, vagy szolgaltatas megrendelés esetén a Kbt. 94. § (3) bekezdésében
meghatarozottak szerint;
f) arubeszerzés esetén a Kbt. 94. § (4) bekezdésében meghatarozottak szerint;
g) szolgaltatds megrendelés esetén, ha arra tervpalyazati eljarast kovetden kertl sor, és a
nyertesek valamelyikével kell szerzddni.
Az eljaras megkezdése napjan az ajanlatkérd koteles benyujtani a Kozbeszerzési
Dontébizottsaghoz az ajanlattételi felhivast, tovabba az ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi
szereplok nevérdl, cimérdl, a beszerzés becsiilt értékérdl, valamint a targyalasos eljaras
alkalmazasat megalapoz6 koriilményekrdl sz616 tajékoztatast.
6.) Versenyparbeszéd: a Kbt. 101. § - 107. § szerint szabalyozott kozbeszerzési eljaras.
7.) Keret megallapodasos eljaras: a Kbt. 108. § - 110. § szerint szabalyozott kozbeszerzési
eljarés.
8.) A 305/2011. (XII.23.) Korm. rendelet szerinti tervpalyazati eljarast kotelezo lefolytatni —
ha a 305/2011. (XI1.23.) Korm. rendelet vagy mas jogszabaly eltéréen nem rendelkezik —
epitmény épitészeti-miiszaki tervezésének versenyeztetésére, amennyiben az ajanlatkérd olyan —
a Kbt. hatalya alé tartoz6 — tervszolgéltatast kivdn megrendelni, amelynek a Kbt. szerint
szamitott teljes becsiilt értéke eléri vagy meghaladja a szolgaltatas megrendelésére iranyadd
unids értékhatart.
8/A.) Az ajanlatkérd az a Kbt. I1I. részének hatilya ala tartozo kozbeszerzés megvaldsitasakor
valasztasa szerint
a) a 123. §-ban meghatarozott médon szabadon kialakitott eljarast folytat le, vagy
b) atérvény Masodik Részében meghatarozott szabalyok szerint jar el a 122-122/A. §-ban
foglalt eltérésekkel.

A kozbeszerzések tervezése, elokészitése, lefolytatasa

9.) A kozbeszerzések elkészitését és megvalositasat az alabbi jogszabalyok rendelkezéseire
figyelemmel kell végrehajtani:

- akodzbeszerzésekrdl sz616 2011. évi CVIIIL. térvény

- akozfoglalkoztatdshoz sziikséges beszerzések sajatos szabalyairdl sz6l6 18/2012. (IV.05.)



BM rendelet
- akozbeszerzési eljarasokban az alkalmassag és a kizar6 okok igazoldsanak, valamint a
kozbeszerzési miiszaki leirds maghatdrozasanak modjardl szolo 310/2011. (X11.23.) Korm.
rendelet
- az épitési beruhazasok kdzbeszerzésének részletes szabalyairdl szolo 306/2011. (XI1.23.)
Korm. rendelet
- atervpalydazati eljarasok szabdlyairdl szol6 305/2011. (XII.23.) Korm. rendelet
- akozszolgaltatok kdzbeszerzéseire vonatkozo sajatos kozbeszerzési szabalyokrol szol6
289/2011. (XI1.22.) Korm. rendelet
- aKozbeszerzési Dontdbizottsag altal kiszabhato szankciokrol és alkalmazéasuk részletes
szabalyairol, valamint a Kozbeszerzési Dontébizottsag eljarasaért fizetendd igazgatasi
szolgaltatasi dijrol szolo
288/2011. (XII.22.) Korm. rendelet
- ahivatalos kozbeszerzési tandcsadoi tevékenységrol szolo 93/2011. (XI1.30.) NFM rendelet
- akozbeszerzési €s tervpalyazati hirdetmények feladdsanak, ellendrzésének és kozzétételének
szabdlyair6l, a hirdetmények mintair6l és egyes tartalmi elemeirdl, valamint az éves statisztikai
0sszegzésrol sz616 92/2011. (XI1.30.) NFM rendelet
- akodzbeszerzési eljarasokban elektronikusan gyakorolhat6 eljarasi cselekmények
szabdlyairol, valamint az elektronikus arlejtés alkalmazésardl sz616 257/2007. (X.4.) Korm.
rendelet
- avédett foglalkoztatok részére fenntartott kozbeszerzések részletes szabalyairol szolo
302/2006. (XI1.23.) Korm. rendelet
- akozbeszerzési eljardsokhoz kapcsolddo, adozéasra vonatkozo tajékoztatasi kotelezettség
teljesitésének eljarasi szabalyairol €s dijazasrol szol6 1/2006. (1.13.) PM rendelet
- akozszolgaltato kivalasztasarol €s a hulladékgazdalkodasi kézszolgaltatasi szerzédésrol
sz016 317/2013. (VII1.28.) Korm. rendelet
- akozbeszerzések kozponti ellendrzésérdl €s engedélyezésérdl szolo 46/2011 (11.25.) Korm.
rendelet
- a kozpontositott kozbeszerzési rendszerrdl, valamint a kdzponti beszerzd szervezet feladat-
¢s hataskorérdl szolo 168/2004 (V.25.) Korm. rendelet
- akozfoglalkoztatashoz sziikséges beszerzések sajatos szabalyairol szolo 18/2012. (IV. 5.)
BM rendelet

A kozbeszerzések tervezése

10.) Az adott évre tervezett kozbeszerzési eljarasokrol, illetve beszerzésekrdl az éves
koltségvetés alapjan legkés6bb minden év marcius 31-ig a Kozbeszerzési Csoport (a
tovabbiakban: a KCS) éves Osszesitett kozbeszerzési tervet (a tovabbiakban: kdzbeszerzési terv)
készit, melyet az Onkorményzat Képviseld-testiilete fogad el.
A KCS feladatait a Gyomaendrddi K6zds Onkormdanyzati Hivatal Varosiizemeltetési Osztalya
latja el. A kozbeszerzés tervezésével kapcsolatban a KCS ellatja mind a Gyomaendrdéd Varos
Onkormanyzat, mind a Gyomaendrddi K6zos Onkormanyzati Hivatal feladatait a tarsult harom
onkormanyzat — Gyomaendrdd, Csardaszallas, Hunya — tekintetében is.
A kozbeszerzési tervnek tartalmaznia kell:

a kozbeszerzéseket targy szerinti bontasban,

a kozbeszerzéseket az eljaras rendje szerint csoportositva,

a kozbeszerzési eljaras tipusat,

lefolytatasanak tervezett idépontjat,

valamint a beszerzés becsiilt értékét.
Az elfogadott kozbeszerzési tervet, illetve a modositasait haladéktalanul kozz¢ kell tenni a Kbt.
31. §-aban foglaltaknak megfelelden. A kozzétételrdl a KCS gondoskodik.



A kozbeszerzési eljaras elokészitése:
11.)
a) Az eljaras elOkészitésében és lefolytatasdban az ajanlatkérd nevében nem vehet részt olyan
személy vagy szervezet, amely vagy aki a Kbt. 24. §-a alapjan 6sszeférhetetlen.
b) A Képviseld-testiilet a KCS javaslata alapjan 1étrehozza a Biralo Bizottsagot. A Birald
Bizottsag legalabb 3 tagu ¢és tagjainak rendelkezniiik kell a kozbeszerzés targya szerinti,
kozbeszerzési, jogi €s pénziigyi szakértelemmel. Nem lehet a Birdlo Bizottsag tagja olyan
személy, aki a kdzbeszerzési eljarast lezaré dontés meghozataldban részt vesz. A szabalyzat 22.
pontja szerinti kozbeszerzések esetében a Birald Bizottsagban a képviselO-testiilet tagja kizarolag
tanacskozasi joggal vehet részt.
12.) A Biral6 Bizottsag feladatai:
- pénziigyi, miiszaki és piaci paraméterek alapjan a beszerzési targy jellemzodinek részletes
megfogalmazasa
- alehetséges ajanlattevok alkalmassagi/alkalmatlansagi ismérveinek részletes 0sszeallitasa
- az elbiralas szempontjainak, illetve részszempontjainak és értékelési modszertananak leirasa
- részvétel az ajanlati dokumentacio szakmai részének elkészitésében és a részletes szerzodési
feltételek meghatarozasaban
- ajanlattevokkel torténd kapcsolattartas, helyszini szemle lebonyolitasa
- abeérkezett ajanlatok bontésa, feldolgozasa és értékelése
- az ajanlatok elbiralasa
- irasbeli szakvélemény €s dontési javaslat készitése az eljarast lezaré dontést meghozo a
Képviseldtestiilet altal 1étrehozott Ugyrendi Bizottsag allando tagjaibol 4116 testiilet (a
tovabbiakban: Kdzbeszerzési Bizottsag), illetve a Képviseld-testiilet részére
- szerzOdés alairasra valo elokészitésében részvétel
- azeljaras soran készitendd jegyzOkonyvek, tajékoztatdsok szakmai részének elkészitése
- eldzetes vitarendezési kérelem beérkezése esetén kozremiikodik a valasz
megfogalmazasaban.
13.) A KCS elokésziti az eljarast meginditdo (meghirdetd) hirdetmény, felhivas és
dokumentacid tervezetét, melyet az unids értékhatarokat elérd kozbeszerzések esetét kivéve a
Kozbeszerzési Bizottsag fogad el.
14.) A kozbeszerzési eljaras elokészitésénél a 263/2013. (V.30.) Gye. Kt. hatdrozatban
jovahagyott Gyomaendrédi Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzat
28. sz. mellékletét képezd, a beszerzések lebonyolitdsdnak szabalyzataban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével kell eljarni.

A kozbeszerzési eljaras lefolytatasa:

15.) A kozbeszerzési eljaras az ajanlati/részvételi felhivas kozzétételével, a targyalasi
meghivé megkiildésével, illetve a nemzeti értékhatarokat elérd, de a Kbt. 122. § (7) a) pontjaban
meghatarozott értékeket el nem €rd értekll kozbeszerzés esetén az ajanlattételi felhivas
ajanlattevok részére torténd megkiildésével kezdddik. Ez utobbi esetben az ajanlattevok
személyérdl a Kbt. 122. § (8) bekezdésében foglaltakra figyelemmel a Kozbeszerzési Bizottsag
az eljarast megindito felhivas elfogadasaval egyidejiileg dont a KCS javaslata alapjan. A KCS
olyan ajanlattevok felkérésére tehet javaslatot, amelyek szerepelnek a kozhiteles nyilvantartasban
(egyéni vallalkozok nyilvantartasa, cégjegyzék) és a tevékenységi koriikben szerepel a
kozbeszerzés targya szerinti tevékenység, valamint az ajanlattétel idépontjat megeldzo lezart
lizleti évben a nettd arbevételiik meghaladta a kozbeszerzés targyanak értékét.
Az ajanlati/részvételi felhivas kozzétételének, illetve az ajanlattételi felhivas megkiildésének
feltétele az alabbi dokumentumok rendelkezésre allasa:

igazolas a pénziigyi fedezet rendelkezésre allasarol,

az ajanlattételhez sziikséges dokumentécio, a megvalositando feladathoz rendelkezésre



allo részletes miiszaki leiras (épitésiigyi, miiszaki dokumentaciok, engedélyek),
szerzOdés-tervezet,
az eljaras meginditasdhoz sziikséges egyéb informécidk és dokumentumok.
16.) Az ajanlati dokumentéciot az ajanlattevék részére a KCS bocsatja rendelkezésre.
A KCS koteles gondoskodni tovabba arrdl, hogy a dokumentacié az ajanlattételi hatarido
lejartaig rendelkezésre alljon.
17.) A benyujtott ajanlatokat a Kbt. 62. § (1) bekezdésében meghatarozott idépontig a
KCS zarhato irodajaban kell tarolni és tilos felbontani. Az ajanlatkérd az ajanlatok — targyalasos
eljarasban a végleges ajanlatok — bontasanak megkezdésekor, az ajanlatok felbontasa eldtt
kozvetleniil ismerteti a kdzbeszerzés — a 18. § (2) bekezdésének alkalmazésa nélkiil szamitott —
becsiilt értékét és a szerz0dés teljesités¢hez rendelkezésre 4ll6 anyagi fedezet 6sszegét,
részajanlattétel biztositasa esetén részenként. Ha targyalasos eljarasban Ha targyaldsos eljarasban
az ajanlatkérd végleges ajanlatok irasbeli benyujtasat nem kéri, akkor a kozbeszerzés becsiilt
értekét €s a szerzddés teljesitéséhez rendelkezésre allo anyagi fedezet 0sszegét - részajanlattétel
biztositasa esetén részenként — az utolsé targyalas alkalméval azt kovetden kell ismertetnie, hogy
valamennyi ajanlattevé megtette végleges ajanlatat. A bontast a Birald Bizottsag végzi, melyrol
jegyz6konyv késziil, mely tartalmazza:
- a kozbeszerzés targyat, a bontasi eljaras helyét és idejét (ora €s perc pontossaggal),
- jelenlévé személyek megnevezését és funkciojat,
- ajanlattevd nevét és cimét,
- ajanlattevo altal kért ellenszolgaltatast,
- a fébb szdmszeriisithetd adatokat, melyek a biralati szempont alapjan értékelésre keriilnek.
A jegyz6konyv mellékletét képezi a jelenléti iv. A bontasrdl késziilt jegyzokonyvet a KCS 6t
napon beliil megkiildi az 6sszes ajanlattevOnek.
18.) A KCS az ajanlatok bontédsat kovetden 5 munkanapon beliil az érvényesség, a
szlikséges hidnypotlas szempontjabdl azokat attekinti, €s intézkedik a hianypotlas elrendelése, a
hianypotlasi hataridé megallapitasa, a szamitasi hiba javitasa irant, valamint a kizar6 okokkal, az
alkalmassaggal, ardnytalanul alacsony arral, illetdleg az ajanlattételi felhivasban vagy a
dokumentacidban eldirt egyéb iratokkal kapcsolatos nem egyértelmii kijelentések, nyilatkozatok,
igazolasok tartalménak tisztazasa okan sziikséges felvilagositas megkérése irant. A beérkezett
valaszok alapjan a KCS tablazatos formaban eldkészitd anyagot készit a Birdlo Bizottsag
szamara.
19.) A Biralo6 Bizottsag az ajanlatokat a felhivasban megadott szempontok szerint értékeli.
Ennek soran felelds az objektiv, a Kbt.-ben meghatarozott szempontok szerinti értékelésért.
A Biralé Bizottsag javaslatot tesz az ajanlattevék altal benyujtott ajanlatok Ervényességére /
érvénytelenségére, valamint az eljaras eredményességére / eredménytelenségére, tovabba
megallapitja, hogy melyik ajanlat a legkedvezdbb, illetve ha az ajanlattételi felhivas eldirja,
sorrendet allit fel az ajanlatok kozott. Az ajanlatok értékelésérdl a Birald Bizottsag tagjainak
indoklassal ellatott biralati lapot kell kitoltenie, a Birdlo Bizottsag elndkének dontési javaslatot
kell készitenie. A Birdlo Bizottsdg munkajardl minden esetben jegyzOkonyv késziil. A dontési
javaslatot a Birald Bizottsag elnoke terjeszti az eredményt megallapitd Kozbeszerzési Bizottsag,
illetve a Képviselo-testiilet elé, akik a dontést név szerinti szavazassal kitelesek meghozni.
Az ajanlatok elbiralasarol a Kbt. 77. § (2) bekezdésében meghatarozott irasbeli 6sszegezést a
KCS késziti el.
20.) Az eredmény kozzétételérdl a KCS gondoskodik. Amennyiben az eljaras soran
kozbeszerzési szakértd keriilt bevonasra €s a hirdetmény ellendrzése a 92/2011. (XI1.30.) NFM
rendelet alapjan kotelezd, tigy az ellendrzési dijat az ajanlatkérd viseli. Amennyiben a
hirdetmény ellenérzése nem kotelezd, €s a kozbeszerzési szakértd kérelmére tortént, az
ellendrzesi dij a szakértot terheli.
21.)  Eldzetes vitarendezési kérelem benytjtasa esetén, illetve amennyiben azt kovetden
jogorvoslati eljaras indul, vagy elézetes vitarendezés nélkiil kdzvetleniil a Kozbeszerzési



Dontébizottsagnal kezdeményezett jogorvoslat esetén a valaszt a Kbt-ben, illetve a Ket-ben
meghatarozott hataridok figyelembe vételével a Birald Bizottsag kdzremiikodése mellett a
Kozbeszerzési Bizottsag Elnoke késziti el és a Kozbeszerzési Bizottsag hagyja jova, az ezzel
kapcsolatos kozzétételrdl a KCS gondoskodik a Kbt. 31. § rendelkezései szerint.

22.) Az unios értékhatarokat elérd értékii kdzbeszerzések esetén az eljarast meginditd
felhivast, €s az eljarast lezaro dontést a Keépviseld-testiilet fogadja el.

Szerzodéskotés a kozbeszerzeési eljaras eredménye alapjan

23.) A kozbeszerzési eljaras nyertesével a szerzddés irdsban kothetd meg a
kotelezettségvallalas rendje szerint, a kotelezettségvallalasrol, ellenjegyzésrol, érvényesitésrol és
utalvanyozasrol szol6 belso rendelkezésekben foglaltak szerint, az ajanlati/ajanlattételi/részvételi
felhivas, a dokumentécid €s az ajanlat tartalmanak megfelelden, a Kbt. 124.§ (5)-(6) bekezdései
szerinti idOtartamon beliil.
A kozbeszerzési eljaras lefolytatasa utan kotott szerzodések nyilvantartasardl, kozzétételérdl a
KCS gondoskodik a Kbt. 31. § rendelkezései szerint.
24.) A kozbeszerzési szerz6dés modositasara a Kbt. 132. §-dban foglaltakra figyelemmel, a
Kozbeszerzési Bizottsag, illetve a Képviselo-testiilet eldzetes jovahagyo irasbeli véleményének
birtokaban kertilhet sor.
25.) A Hunya Kdzség Onkorményzatanak kdzbeszerzési értékhatar alatti beszerzései soran
legalabb harom ajanlat bekérése sziikseéges, amelytdl rendkiviili siirgdsség esetén el lehet térni.
A Hunya Kézség Onkormanyzata Kbt. hatalya ala nem tartozo beszerzéseinek eldkészitését és
végrehajtasat a 263/2013. (V.30.) Gye. Kt. hatdrozatban jévahagyott Gyomaendrddi K6zos
Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 28. sz. mellékletét képezo, a
beszerzések lebonyolitasdnak szabalyzataban foglalt rendelkezések figyelembe vételével kell
lefolytatni.

A kozbeszerzési eljarasban résztvevok felelossége

26.) A kozbeszerzési eljaras el0készitésében, lebonyolitdsaban, a dontéshozatalban részt
vevok a 2. szamu melléklet szerinti 6sszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozatot kotelesek
alairni a kdzbeszerzési eljarasban vald kozremiitkodésiik megkezdését megeldézden. Ezen
rendelkezések megsértése esetén, a vonatkoz6 jogszabalyok szerint feleldsséggel tartoznak. A
Polgéarmesteri Hivatalban dolgozok munkakori leirdsdban, a kdzbeszerzési eljaras lefolytatasaval
kapcsolatos kotelezettségiiket meg kell hatarozni, valamint utalni kell esetleges karokozasuk
esetén a koztisztviselok jogallasarol szold 2011. évi CXCIX. tv. 160. §-a szerinti kartéritési
feleldsségiikre. A dontéshozatalban résztvevok feleldsségére a helyi onkormanyzati képviseldk
jogallasardl, valamint a polgarmesteri tisztség ellatasdnak egyes kérdéseirdl rendelkezd
jogszabalyok, valamint a dontésiikkel esetlegesen okozott kar megtéritésére a Polgari
torvénykonyvrol szold 1959. évi IV. tv. 339. §-a szerinti kartéritési szabalyok alkalmazandok.
27.) A szakértot — igy kiilondsen a hivatalos kozbeszerzési tanacsadot — a feleldsség a vele
kotott szerzodés tartalmanak megfelelden terheli.

A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendje, belso ellenorzés

28.) A kozbeszerzési eljarasokat azok meginditasatdl a jogorvoslati eljaras jogerds lezarasaig,
illetéleg a kozbeszerzeési szerzddes teljesitéséig terjedden irdsban kell dokumentélni. A
keletkezett iratokat, szerzOdéseket, azzal kapcsolatos jelentéseket, 6sszegezéseket stb.
elektronikus uton rogzitett (floppy, CD, stb.) formaban is meg kell érizni.

29.) A kozbeszerzeési eljaras soran keletkez0 valamennyi iratot €s dokumentumot a KCS az
iratkezelési szabalyzat eléirasai szerint kdteles kezelni és 6rizni. Amennyiben az Onkormanyzat
kiils6 szakértdvel (pl.: hivatalos kozbeszerzési tandcsadoval) szerzddést kot, tigy a szerzodésnek



kotelezden tartalmaznia kell az alabbiakat:
- a kiils6 szakért6 az eljaras lezarultat kovetden haladéktalanul koteles a KCS részére az eljaras
eredeti dokumentumait (ideértve kiilondsen a beérkezett ajanlatok eredeti példanyait) iratjegyzek
¢s teljességi nyilatkozattal egyiitt hianytalanul atadni,
- a kiils6 szakérto felel0sséggel tartozik azért, hogy az eljaras soran keletkezett
dokumentumokhoz illetéktelen személy nem férhet hozza, de a Szabalyzat szerinti
jogosultaknak, annak szabdlyaival biztositania kell a betekintést.
30.) Amennyiben az adott kozbeszerzési eljarasban a kiilon jogszabalyban meghatarozott
illetékes ellendrzd szervek, a feladat- és hataskoriiknek megfelelden végzett ellendrzésiik soran
jogsértést tarnak fel, valamint, ha a Kozbeszerzési DontObizottsag altal a Kbt. 134.§ (3)
bekezdése szerinti eljarasban valdsziniisithetd, hogy a szerz6dés modositasa a Kbt. 132. §-ba
itk6z6 modon tortént, illetdleg a szerzddésszegés olyan koriilményre vezethetd vissza,
amelyekért a kozbeszerzési eljarasban résztvevd KCS tag, illetve koztisztviseld szakértd felel,
ugy soron kiviili vizsgélatot kell lefolytatni a Bels6 Ellendrzési Szabalyzatban foglaltak szerint.
Zaro rendelkezések

31.) Jelen Szabalyzat 2013. szeptember 26-an 1ép hatalyba. Rendelkezéseit az ezt kovetden
megkezdett kozbeszerzésekre, arajanlat-kérésekre kell alkalmazni.

A hatélybalépés el6tt megkezdett, ¢s még folyamatban 1évo iigyeket a megkezdéstlikkor hatalyos
szabalyozas szerint kell befejezni.

A szabalyzat elokészitéséért és aktualizalasaért a KCS felel.

Hunya,

Polgarmester Jegyzo
1. szamu melléklet

Szabalyzat a Biralo bizottsag miikodésérol

D) A targyu kozbeszerzési eljarasban a Biralo bizottsag
létszéma ..............f0.

2) Az elndk személyét tagjai koziil maga valasztja. A jegyzokonyvvezetot, €s a jegyzOkonyv
hitelesitdjét szintén a tagok valasztjak.

3) A Biralo bizottsag valamennyi tagja, illetéleg a Biral6 bizottsag iilésén jelen lenni jogosult
egyeéb résztvevok az elsd iilést megeldzden kotelesek az altaluk kitoltott €s alairt
Osszeférhetetlenségi, és titoktartasi-, feleldsségi-, valamint adott esetben a tavolmaradasi
nyilatkozatot 4tadni a jegyzOkonyvvezetd részére.

Az atadott nyilatkozatok, valamint a jegyzOkonyvvezeto altal kitoltott és alairt
Osszeférhetetlenségi €s titoktartasi nyilatkozat a jegyzékonyv elvalaszthatatlan mellékletét
képezi.

4) A Biralo bizottsag akkor hatarozatképes, ha tagjainak tobb mint fele, kozottiik az elndk jelen
van. Amennyiben a Biral6 bizottsag 3 tagu, minden tag jelenléte sziikséges a



hatarozatképességhez.
Az 1ilés iddtartama alatti személyi valtozasokat (tavozas,érkezés) rogziteni kell a
jegyzokonyvben.

5) A Biralo bizottsag minden tagjanak egy szavazata van. A Biral6 bizottsag az irasbeli
szakvéleményre €s a dontési javaslatra vonatkozo dontéseit egyszerti szotobbséggel hozza.

6) Amennyiben a részvételi jelentkezések/ajanlatok biralata soran tovabbi birald bizottsagi
iiléstartasa sziikséges, az jabb iilés idépontjat a jegyzokonyvben rogziteni kell.

7) Abban az esetben, ha a Biralo bizottsag tagja barmely hozzaszo6lasat a jegyzékonyvben — adott
esetben sz6 szerint — rogzittetni kivanja, azt jeleznie kell a jegyzOkonyvvezetonek.

8) A bizottsagi iilés jegyzokonyvét a levezetd elndk javaslata alapjan az elndkon tul egy masik —
a bizottsag altal megvalasztott — bizottsagi tag hitelesiti.

2. szamu melléklet
Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

Alulirott

NV

Lakeim: ...ooooieiii

mint a kdzbeszerzési eljarasban kdzszolgalati jogviszony ala tartozo6 szakeértd

mint a Biral6 bizottsag tagja

mint kiilsé megbizott szakértd (pl. hivatalos kdzbeszerzési tanacsado)
..................................................................................... targya kozbeszerzési
eljarasban (a megfelelo szoveg alahiizando)

a kozbeszerzésekrodl szo16 2011. évi CVIIL torvény (Kbt.) 24.§ (4) bekezdése alapjan
kijelentem,

hogy velem szemben a Kbt. 24. § -4ban meghatéarozott 6sszeférhetetlenségi ok, mint kizaro
koriilmény nem all fenn.

Egyben kotelezettséget vallalok arra, hogy a fenti targyu kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatban
tudomésomra jutott a Ptk. 81.§ (3) bekezdésében meghatarozott, kzérdekii nyilvanos adatnak
nem mindsiild adatot {izleti titokként kezelem, a kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatos
tudomasomra jutott adatokat, tényeket, titkot megérzom, azt sem az eljaras befejezése elott, sem
pedig azt kdvetden jogosulatlan személy tudomésara nem hozom.

Tudomassal birok az 6sszeférhetetlenség fennallasadnak és a titoktartasi kotelezettségem
megszegésének jogkdvetkezményeirdl.

Jelen nyilatkozatot a jogkdvetkezmények ismeretében, minden befolyéasolastol mentesen, sajat
kezfiileg az alulirott helyen és napon irom ala.

Tudomasul veszem, hogy a Kbt. 24.§ (3) bekezdés szerinti esetben az ,,Osszeférhetetlenségi és
titoktartasi nyilatkozatomhoz” csatolnom kell az érintett gazdalkodé szervezet nyilatkozatat, a 3.
szamu ,, Tavolmaradasi nyilatkozatot™ arrdl, hogy az eljarasban nem vesz részt ajanlattevéként,
alvéllalkozoként vagy erdéforrast nyujtd szervezetként.

Hunya, 20............oooiiiiii,



Alairas

3. szamu melléklet
Felelosségi nyilatkozat

Alulirott

targyl kdzbeszerzési eljarasban, mint a Biralo bizottsag tagja, elismerem ¢és tudomasul veszem,

hogy
az eljaras soran a tevékenységemmel az Onkormanyzatnak okozott karért:

- a koztisztviselok jogallasarol szolo 2011. évi CXCIX. tv. 160. §-a szerinti,
- a polgari torvénykonyvrol sz616 1959. évi IV. tv. 339. §-a szerinti
kartéritési felelosséggel tartozom (A megfelelo szoveg aldhuzando).

Hunya, 20..........cooiiiiiit.

alairas

TAVOLMARADASI NYILATKOZAT

Kitoltés elott kérjiik, figyelmesen olvassa el a csatolt tajékoztatast!

Alulirott, mint az ajanlatkérd nevében eljaro, illetdleg az eljarasba bevonni kivant érdekelt
gazdalkodo szervezet vezetdje nyilatkozom, hogy az altalam vezetett gazdalkodd szervezet az
Onkorményzat 4ltal kezdeményezett

targyu kozbeszerzési eljarasban sem ajanlattevéként, sem alvallalkozoként, sem pedig eréforrast
nyujtd szervezetként nem vesz részt.

a gazdalkodo szervezet vezetdjének



alairasa

Tajékoztaté az ,,Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat” és a ,,Tavolmaradasi
nyilatkozat” kitoltéséhez

Kbt. 24. § (1) Az ajanlatkérd koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében,
hogy elkeriilje az 6sszeférhetetlenséget €s a verseny tisztasaganak sérelmét eredményez6
helyzetek kialakulasat.

(2) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras eldkészitésében és lefolytatisaban az
ajanlatkérd nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak partatlan és targyilagos
gyakorlasara barmely okbdl, igy kiilondsen gazdasagi érdek vagy az eljarasban részt vevo
gazdasagi szerepldvel fennallé mas kozos érdek miatt nem képes.

(3) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevéként, részvételre jelentkezoként,
alvéllalkozoként vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevo szervezetként az ajanlatkérd altal
az eljarassal vagy annak el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy
szervezet, ha kozremiitkodése az eljarasban a verseny tisztasagénak sérelmét eredményezheti. Az
ajanlatkérd koteles felhivni az eljarés elokészitésébe bevont személy vagy szervezet figyelmét
arra, ha e bekezdés alapjan - kiilonosen az altala megszerzett tobblet-informacidkra tekintettel - a
kozbeszerzési eljarasban torténd részvétele osszeférhetetlenséget eredményezne.

(4) Az ajanlatkérd nevében eljard és az ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak eldkészitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet irasban koteles nyilatkozni arrol,
hogy vele szemben fennall-e az e § szerinti sszeférhetetlenség.

(5) A (3) bekezdés alkalmazasaban nem eredményezi a verseny tisztasdganak sérelmét és nem
Osszeférhetetlen az olyan személy (szervezet) részvétele az eljarasban, akitdl, illetéleg amelytol
az ajanlatkérd

a) az adott kozbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-, illetleg piacfelmérés, a kozbeszerzés becsiilt
értekének felmérése érdekében a kozbeszerzés megkezdése iddpontjanak megjeldlése nélkiil,
kizarolag a felmérés érdekében sziikséges adatokat kdzolve kért tajékoztatast, vagy

b) a tamogatésra iranyuld 1gény (palyazat) benytjtasdhoz sziikséges arajanlatot kapott feltéve,
hogy az a) vagy a b) pont alkalmazésa kapcsan az ajanlatkérd nem kozolt vele a kozbeszerzési
eljaras soran az 0sszes ajanlattevo (részvételre jelentkezd) részére rendelkezésre bocsatott adatok
korét meghaladd informéaciot.

Hataridok, felelosok:

Hatarid6: 2013. 09. 25., Felelds: Petényi Szilardné

K. m.f.

Petényi Szilardné Dr. Csorba Csaba



polgarmester jegyzo

A kivonat hiteléiil: Fiilopné K6vari Agnes




